Geschaftsordnung des Vorstandes

des Vereins der Freunde und ehemaligen Schiiler
der Hansa-Schule e. V.

Beschlossen am 18.04.2018

1 Allgemeines
Dies ist die Geschéftsordnung des Vorstandes nach 8§89 Abs. 4 der Satzung
des Vereins der Freunde und ehemaligen Schiler der Hansa-Schule e. V.
(kurz: Ehemaligenverein). “Sie gilt bis zur Neuwahl eines Vorstandes oder
Ersatz durch eine andere Geschaftsordnung.

3Die Geschaftsordnung regelt die Aufgabenverteilung innerhalb des
Vorstandes und den Ablauf der Geschéfte, soweit nicht im Einzelfall
vereinbarungsgemal anders entschieden wird.

‘Mitglieder und Amter des Vorstandes werden durchgehend
geschlechtsunabhangig einheitlich bezeichnet.

*Antrage, Protokolle und Vorstandsinformationen kénnen im schriftlichen
Verfahren auch in elektronischer Form vorgelegt, versandt und archiviert
werden. °Protokolle kénnen auf Nachfrage den Mitgliedern in schriftlicher
Form zugéanglich gemacht werden.

2 Der Vorstand
'Der Vorstand besteht aus folgenden Mitgliedern des Ehemaligenvereins,
gewahlt auf der Mitgliederversammlung vom 24.03.2018 in der Raum 13 der
Hansa-Schule:

1. Vorsitzender: Tobias Vol3

2. Vorsitzender: Dr. Karsten Gartner
Kassenwart: Oliver Plessner
Schulleiter: Birgit Schaaff
Beisitzer: Georg Seidel

3 Aufgabenverteilung im Vorstand
'Der Vorstand verteilt die ihm (bertragenen Aufgaben wie folgt auf die
Vorstandsmitglieder und beruft erganzend gemafll 810 Abs. 3 einen
Schriftflhrer.

Schriftfiihrer: Dr. Karsten Gartner



1. Vorsitzender:
- Vertretung des Vereins nach aul3en;
- Angefragte Vertretung des Vereins bei allen schulischen Veranstaltungen;

- Vorbereitung und Einberufung von Mitgliederversammlung, sowie
Aufstellung der Tagesordnung;

- Vorbereitung und Einberufung von Vorstandssitzungen, sowie Aufstellen der
Tagesordnung;

- Koordination von Werbemal3inahmen zur Gewinnung neuer Mitglieder;
- Briefverkehr des Vereins in allen geschatftlichen Belangen;
- Versand von Vorstandsbriefen an die Mitglieder des Vorstandes.

2. Vorsitzender:
- Vertretung des 1. Vorsitzenden im Fall der Verhinderung;
- Vertretung des Vereins nach aul3en;

- Vorbereitung der Beschlussfassung des Vorstandes auf Vorstandssitzungen
und im schriftlichen Verfahren;

- Uberpriifen der Ausfiihrung von Beschliissen aus Vorstandssitzungen und
Mitgliederversammlungen;

- Unterstitzung des 1. Vorsitzenden bei der Werbung neuer Mitglieder.

Kassenwart:

- Vorbereitung des Haushaltsplanes, Buchfihrung, Erstellung des
Jahresberichtes, sowie der Gewinn- und Verlustrechnung;

- Korrespondenz mit Banken, sonstigen Kreditinstituten und Finanzbehdrden,;

- Korrespondenz mit Mitgliedern zum Zwecke der Mitgliederverwaltung und
der Kassengeschafte;

- Vorbereitung und Abwicklung der Mittelvergabe und Mittelverwendung zur
Forderung der Zwecke des Vereins.

Schriftfuhrer:
- Fuhrung der Protokolle tber die Sitzungen und Beschlisse des Vereins;
- Redaktionelle Zuarbeit zu ,Hansa die Schule”.

Schulleiter:

- Versand von regelmafligen Rundbriefen an die Mitglieder zum Zwecke der
Information Uber aktuelle Entwicklungen und Termine.



Vorstandssitzungen

'Der Vorstand beschliet gemaR 8§11 Abs. 1 der Satzung Uber die Geschéfte
des Vorstandes in Vorstandssitzungen. 2Vorstandssitzungen werden in
regelmaRigen Abstdnden, mindestens jedoch zweimal pro Geschaftsjahr,
abgehalten. *Die Einberufung erfolgt unter Fristwahrung von zwei Wochen;
eine Tagesordnung wird angegeben.

“Der Vorstand kann geméaR 8§11 Abs. 3 der Satzung im schriftlichen Verfahren
beschlieRen. *> Uber die Beschlussfassung ist ein Protokoll zu fihren.
SAbsprachen per E-Mail sind Uber die interne Vorstandsliste zulassig.

Antrage an den Vorstand
*Antrage missen in schriftlicher Form vorgelegt werden.

’Der Vorstand behandelt Antrage auf Mitgliedschaft, Antrage auf Férderung
seitens der Hansa-Schule oder sonstige Antrdge der Mitglieder in
Vorstandssitzungen oder im schriftlichen Verfahren.

3Antrage sollen den Namen des Antragstellers, den Gegenstand des
Antrages und ggf. die voraussichtliche Férderhdhe enthalten. “Nach erfolgter
Forderung soll eine kurze Dokumentation der Verwendung der Forderung
eingereicht werden.

°Fir Antrage auf Mitgliedschaft ist das Antragsformular zu verwenden.

Beschliisse des Vorstandes

'Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens zwei seiner Mitglieder
anwesend sind. ?Bei Abstimmungen Uber die Geschaftsordnung ist die
Anwesenheit aller Vorstandsmitglieder erforderlich. 3Fir Beschlisse ist die
Mehrheit der anwesenden Vorstandsmitglieder entscheidend. “Der Vorstand
beschliel3t in offener Abstimmung.

°Fir Beschlussfassungen im schriftichen Verfahren ist ein geeigneter
Abstimmungszeitraum anzukiindigen. °Die bis Fristende eingegangenen
Meldungen, mindestens jedoch zwei, werden als Abstimmungsergebnis
gewertet.

Verwaltung der Mitgliederdaten

!Die Mitgliederdaten werden in einer zentralen Datenbank archiviert und
aktuell gehalten. 2Mitgliederdaten werden dem Datenschutz entsprechend
gehandhabt. *Zugriff Dritter auf die Mitgliederdaten ist gebunden an eine
Datenschutzverpflichtung und kann beschréankt sein auf ausgewahlte Daten.

Vertretung gegeniiber Banken und sonstigen Kreditinstituten
!Die Vertretung des Vereins gegeniiber Banken erfolgt durch den Kassenwart
oder den 1. Vorsitzenden nach interner Festlegung.
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Vertretung gegeniiber der Offentlichkeit, Amtern und Behoérden, sowie
gerichtliche Vertretung

Die Vertretung des Vereins in der Offentlichkeit, gegeniiber der Hansa-
Schule, Amtern, Behorden und Gerichten erfolgt durch den 1. und 2.
Vorsitzenden.

Tatigkeitsbericht

Jedes Vorstandsmitglied legt der Mitgliederversammlung einen
Tatigkeitsbericht vor, in dem Aufgaben und Tatigkeit seit der letzten
Mitgliederversammlung zusammengefasst werden. 2Die Tatigkeitsberichte
werden dem Protokoll der Mitgliederversammlung in Textform beigefugt.

Inkrafttreten der Geschaftsordnung
'Diese Geschaftsordnung wurde auf der Vorstandssitzung vom 18.04.2018
auf Grundlage der bestehenden beschlossen.
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